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STELLENAUSSCHREIBUNG 

 

07. November 2018 

Der Kubus e.V. sucht ab sofort eine/einen 

bilanzsichere Buchhalterin/ bilanzsicheren Buchhalter 

mit einem Stellenumfang von 50 - 100% in Stuttgart-West. 

Die Stelle ist zunächst bis zum 30.06.2020 befristet.  

 

Der Kubus e.V. ist eine Non-Profit Organisation, die Begegnung, Kommunikation und 

Zusammenarbeit aller gesellschaftlichen Gruppen fördert und ihre Vielfalt nutzt. 

Arbeitsschwerpunkte sind Inklusion, politische Bildung, Geflüchtetenarbeit, Sensibilisierung 

der Mehrheitsgesellschaft und Partizipationsförderung von Minderheiten. Mehr Informationen 

finden Sie unter www.kubusev.org  

 

Als Buchhalterin/Buchhalter sind Ihre Aufgaben: 

 Erstellen von Jahresabschlüssen und laufenden Finanzauswertungen 

 Unterstützung der Abläufe im Finanz- und Rechnungswesen 

 Unterstützung der Geschäftsführung und Projektleiter*innen bei der 

ordnungsgemäßen, administrativen Abwicklung von Förderprojekten  

 Unterstützung der Geschäftsführung im Personalwesen (Personalabrechnungen 

werden von externem Dienstleister erstellt) 

 Administrative Unterstützung bei Förderanträgen (Berechnungen, Formulare) 

 

Sie benötigte Kenntnisse in: 

 Excel, Word und andere MS-Office-Programme 

 Lexware oder vergleichbares Buchhaltungsprogramm 

 Bilanzsicherheit 

 Grundkenntnisse im Personalwesen 

 

Ihre vollständige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte ausschließlich per 

Email bis zum 31.12.2018 an Herrn Marcus Tomek: Marcus.Tomek@kubusev.org. 
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